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ELEKTRENU SAV. VIEVIO LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE*
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininkas yra darbuotojas, dirbantis Elektrény sav. Vievio lopselyje-darzelyje ,,Egluté®
(toliau — lopselis-darzelis) pagal darbo sutartj. Pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis - C.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turi bati jgijes ne Zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir (ar) jgij¢s apskaitininko profesing
kvalifikacija;

3.2. turi zinoti buhalterinés apskaitos organizavimo pagrindus;

3.3. turi iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos taisykles;

3.4. turi mokéti dirbti kompiuteriu, Microsoft Office paketu ir apskaitos programa ,,Debetas®;

3.5. turi gebéti planuoti, organizuoti savo veikla, savarankiskai vykdyti uzduotis, buti
saziningam ir atsakingam atliekant tik teisétas operacijas, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. suveda maisto produkty apskaitos vykdymui reikalingus duomenis:

4.1.1. sutikrina kainas ir liku¢ius su apyvartos Ziniaras¢iais;

4.1.2. meénesio paskuting dieng maisto produkty likuCius sutikrina su maisto sandélyje
esanciais maisto produkty likuciais;

4.2. suveda tévy (globéjy) jimoky apskaitos vykdymui reikalingus duomenis;

4.3. ménesio paskuting dieng informacinéje sistemoje MUSU DARZELIS spausdina ménesio
lankomumo Ziniara$cius;

4.4. tvarko atlyginimo uz vaiky islaikymg dokumentus:

4.4.1. apskaiciuoja atlyginimg uZz vaiky i§laikyma;

4.4.2. pritaiko lengvatas vadovaudamasis lopselio-darzelio direktoriaus jsakymais;

4.4.3. apskaiiuoja mokesti uz vaiky maitinimg vadovaudamasis lopselio-darzelio
direktoriaus jsakymais pritaikytu maitinimy skai€iaus pasirinkimu,

4.4.4. vadovaudamasis Elektrény savivaldybés tarybos sprendimu nustatytu atlyginimo uz
vaiko i8laikymg dydziu, skai¢iuoja atlyginimg uz vaiko iSlaikymg lopSelyje-darzelyje ir spausdina
tévams (globéjams) atsiskaitymo kvitus;

4.5. registruoja gaunamas sgskaitas-faktiiras;

4.6. veda materialiniy vertybiy apskaitg ir dalyvauja inventorizacijoje;

4.7. vykdo lopselio-darzelio direktoriaus uzduotis ir pavedimus;

4.8. uztikrina operacijy teisétuma ir tinkama dokumenty iforminimag bei saugojima;
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4.9. kontroliuoja, kad pirminiai dokumentai buty forminami teisingai, ruo$ia juos
skai¢iavimui ir nustatytai buhalterinei apskaitai.

5. Dalyvauja jgyvendinant priemones apskaitai tobulinanti.

6. Suteikia reikiamg pagalba pastebéjus smurtg, patycias, prievartg, seksualinj ar kitokj
1Snaudojima, apie tai informuoja lopselio-darzelio direktoriy.

7. Darbuotojas atsako uz Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimy, Savivaldybés tarybos sprendimy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanciy
apskaitininko darba, buhalterinés apskaitos taisykliy laikymasi, lopselio-darzelio direktoriaus
1sakymy vykdyma, tiksly ir teisingg apskaitos dokumenty pildyma bei iSsaugojima.

8. Darbuotojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako lopselio-darzelio darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

Susipazinau

(vardas, pavardé¢, paraSas)

(data)



