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ELEKTRENU SAV. VIEVIO LOPSELIO-DARZELIO “EGLUTE” VYRIAUSIOJO
BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas: Vievio lopselio-darzelio ,,Egluté® vyriausiasis buhalteris.

2. Pareigybés grupé: Vievio lopselio-darzelio ,,Eglute* specialistas.

3. Pareigybés lygis: B.

4. Pareigybés paskirtis: Vievio lop3elio-darzelio »Eglute” vyr. buhalterio pareigybé skis
uztikrinti finansiniy operacijy teisétuma, tinkama finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, k
racionaliai ir taupiai biity naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitin
duomenys biity teisingi ir atskaitomybeé laiku pateikiama finansuojanciai jstaigai.

5. Pareigybés pavaldumas:

Vievio lop3elio-darzelio ,,Egluté* vyriausiasis buhalteris yra tiesiogiai pavaldus Vievio lopselio-darze
»Egluté® direktoriui.

SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGYBEI

6. Vyriausiojo buhalterio pareigas einantis asmuo turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimu

6.1. turéti aukstesnjjj isilavinima ir 2 mety darbo patirt] dirbant buhalterinj darba, darbuotc
pozicijose, kuris atsakingas uZ jvairiy atskaitomybiy parengimg.

6.2. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outloc
Internet Explorer ir jstaigoje veikiancia apskaitos programa DEBETAS, LABIS 4

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimi
kitus teisés aktus, reglamentuojanéius vyriausiojo buhalterio vykdomas funkcijas, savo darbe vadovau
Lietuvos Respublikos norminiais aktais, jstaigos direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais kitais jstaig
vidaus tvarkos dokumentais, jstaigos nuostatais ir §iuo pareigybés apraSymu. Gebéti praktiniame dar
taikyti buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansin
atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

6.4. gebeti deéstyti mintis rastu ir Zodziu lietuviy kalba;

6.5. gebeti dirbti kolektyve, bti pareigingu, gebéti bendrauti.

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO FUNKCIJOS

7. Vyriausiojo buhalterio funkcijos:

7.1. organizuoti, rengti ir nustatyta tvarka teikti tvirtinti finansinés veiklos planus ir ataskaitas;

7.2. kompetencijos ribose dalyvauti rengiant priemones jstaigos strateginiam veiklos planui
Istaigos metinius veiklos planus;

7.3. uztikrinti finansiniy operacijy teisétumg, buhaltering apskaitg, savivaldybés lé
panaudojima jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamy finansiniy dokumenty tvarkymg;



7.4. vykdyti jstaigos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sanaudy apskaitg t
kontrolg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés akt
finansy valdybos ir apskaitos informacinéje sistemoje;

7.5. pagal kompetencijg rinkti, tvarkyti, analizuoti ir pagal jgaliojimus teikti informacijg
duomenis kontrolés institucijy auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus
nurodymus;

7.6. pateiktuose dokumentuose uzfiksuotus duomenis registruoti finansy valdymo ir apskait
informacinéje sistemoje, formuoti buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpj;

7.7. rengti mokéjimo nurodymus banko 1é8y pervedimams vykdyti;

7.8. rengti jstaigos biudzeto ir kity finansavimy $altiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés ak
nustatyta tvarka bei terminais ir teikti jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms pag
kompetencija;

7.9. teikti buhalterinés apskaitos duomenis ir kita susijusig informacijg (jstaigos gautiny
moketiny skoly saraSus, duomenis apie panaudotus asignavimus ir jy likugius, atsargy likucius ir pai
asignavimy valdytojams pagal nustatyta tvarkg ir kompetencija;

7.10. teikti buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal reikalavimg — apskait
dokumentus ir registrus jstaigos direktoriui, auditoriui, asignavimy valdytojams, mokesc
administratoriams, valstybés institucijoms;

7.11. rengti biudZetinés jstaigos suvesting finansing atskaitomybe ir, jstaigos direktor
pasiraSius, teikti valstybés/savivaldybés biudzetinéms jstaigoms, kuriy vadovai yra biudZeto asignavir
valdytojai ir kuriems jie pavaldis, jy nustatyta tvarka ir terminais;

7.12. pasiraS§ydamas tikinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad Gkiné operac
yra teiséta, dokumentai, susij¢ su ukinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir, kad jai atlil
pakaks patvirtinty asignavimy;

7.13. vykdo kitg iSanksting finansing kontrole, susijusig su tikiniy jvykiy ir okiniy operac
dokumentavimu: piniginiy 1éSy apskaita, jsiskolinimy apskaitg, turto apskaita, apskaitos regist
sudarymu ir kompiuterine apskaitos sistema;

7.14. atsako uz einamajg finansy kontrol¢. Vykdydamas 3$ig kontrole vyriausiasis buhalte
vadovaujasi patvirtintomis Elektrény sav. Vievio lopSelio-darzelio ,,Eglute* finansy kontrol
taisyklémis, kuriuose nurodyta, kokias sritis ir koki biidu kontroliuoti atlieckant einamaja finan
kontrole;

7.15. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanéiy buhaltering apskaitg ir finan
tvarkyma, pakeitimus ir rengia jstaigos dokumenty projektus;

7.16. vykdo kitus jstaigos direktoriaus pavedimus.

8. Suteikti reikiamg pagalbg pastebéjus smurtg, patycias, prievartg, seksualinj ar Kkitc
iSnaudojima, apie tai informuoti lopSelio-darzelio direktoriy

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO ATSAKOMYBE

8. Vyriausiasis buhalteris yra atsakingas uZ savo pareigy tinkamg vykdyma ar nevykdyr
vykdyma Siame pareigybés apraSyme ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tarka.

9. Vyriausiasis buhalteris yra atsakingas uz jstaigos buhalterinés apskaitos tvarkyma, finansir
ataskaity formavima, su finansinémis operacijomis susijusiy dokumenty savalaikj ir tinkamg parengin
atsiskaitymus (valstybés/savivaldybés biudzetui, Valstybinio socialinio draudimo fondui, Valstybir
mokesciy inspekcijai, bankams ir kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims) bei jstaigos finansin
veiklos atitikimo galiojantiems teisés aktams prieZitirg.



10. Vyriausiasis buhalteris Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako
buhalteriniy jrafy teisinguma. Vyriausiasis buhalteris, ira§ydamas bei pasiraS§ydamas apskait
dokumentus, asmeniskai atsako uZ juose esan¢iy jam Zinomy duomeny bei {ikiniy operacijy tikrumag
teisétuma.

I'1. Vyriausiasis buhalteris atsako, kad finansinés ataskaitos bei kitos ataskaitos susijusios
apskaitos informacijos teikimu, biity parengtos laiku.

Susipazinau

(vardas, pavardé, paragas)

(data)



