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ELEKTRENU SAV. VIEVIO LOPSELIO-DARZELIO ,,EGLUTE* PREKIU IR PASLAUGU
PIRKIMO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Elektrény sav. Vievio lop3elio-darZelio ,Egluté (toliau — lop3elis-darzelis) prekiy 1
paslaugy pirkimo specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Pareigybés grupé — II.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybe reikalinga vykdyti jstatymais ir kitais teisés aktais pavestas funkcijas vieSyju
pirkimy srityje.

4. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas privalo i§manyti istaigos struktiirg, jos darbc
organizavimg ir valdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, darbo higienos
reikalavimus bei apsaugos sistemos reikalavimus, pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus
nelaimingam atsitikimui darbe.

5. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

6. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui i§vykus j komandiruote ar jam nesant darbe dél kitt
pateisinamy prieZasciy, jo pareigas atlicka kitas specialistas, paskirtas jstaigos direktoriaus nustatyte
darbuotojy pavadavimo tvarka.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

7.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

7.2. analogiSka darbo patirtis.

8. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas turi Zinoti ir iSmanyti:

8.1. VieSyjy pirkimy jstatyma;

8.2. teisés akty rengimo, lietuviy kalbos kultiiros, dokumenty valdymo reikalavimus;

8.3. dirbti kompiuteriu MSWord, MSExcel, MSOutlook, Internet Explorer programomis.
9. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas privalo vadovautis:

9.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

9.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Kkitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojandiais biudZzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

9.3. darbo tvarkos taisyklémis;

9.4. darbo sutartimi;

9.5. Siuo pareigybés aprasymu,

9.6. kitais lopselio-darzelio lokaliniais dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis i
pan.).



IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto funkcijos:

10.1. administruoti Centring vieSyjy pirkimy informacing sistemg (CVPIS);

10.2. rengti ir teikti Viesyjy pirkimy tarnybai (CVPIS) ir/ar spaudai: skelbimus ir informacinius
prane§imus apie numatomus vieSuosius pirkimus, kitus informacinius praneSimus, procedirt
ataskaitas, jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarciy ataskaitas;

10.3. rengti per finansinius metus jvykdyty mazos vertés pirkimy ataskaity ir ja VieSyjt
pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikti VieSyjy pirkimy tarnybai;

10.4. skai¢iuoti gimnazijos vykdomy prekiy, paslaugy, darby vieSyjy pirkimy vertes;

10.5. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby vieSojo pirkimo biida, tvirtinti vieSojo supaprastintc
pirkimo paraiskas — uzduotis;

10.6. kaupti informacija apie lopselyje-darzelyje jvykdytus ir vykdomus vieSuosius pirkimus
jy metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines vertes;

10.7. rengti ataskaitas apie jvykdytus ar vykdomus vieSuosius pirkimus;

10.8. dalyvauti nagringjant jmoniy, jstaigy, kity juridiniy asmeny apeliacijas, skundus
pretenzijas, raStus vieSyjy pirkimy klausimais;

10.9. pateikti privaloma skelbti informacija lopSelio-darzelio internetinei svetainei apic
vieSuosius pirkimus;

10.10. vykdyti kitas vieSyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

10.11. vykdyti sudaryty sutarciy, reikalingy viesyjy pirkimy organizavimui ir vykdymu
uztikrinti, tiekéjy jsipareigojimy vykdymo kontrole;
10.12. teikti pasitilymus lop3elio-darzelio direktoriui dél tvarky, taisykliy, susijusiy su vieSyjt
pirkimy organizavimu lopselyje-darzelyje, keitimo, pildymo, tobulinimo;

10.13. konsultuoti lopielio-darzelio darbuotojus Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymo jgyvendinimo klausimais

11. Suteikti vaikui reikiama pagalbg pastebéjus smurta, patycias, prievarta, seksualinj ar kitok
isnaudojima, apie tai informuoti lop$elio-darzelio direktoriy.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas atsako uZz:

12.1. teisinius dokumentus atitinkantj vieujy pirkimy organizavima ir vykdyma lop3elyje:
darzelyje;
pateikima.

13. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsakc
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

14. Prekiy ir paslaugy pirkimo specialistas uz darbo drausmés pazeidimus gali bt
traukiamas drausminén atsakomybén. Drausming nuobauda skiria lopSelio-darzelio direktorius.
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