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ELEKTRENU SAV. VIEVIO LOPSELIO-DARZELIO ,EGLUTE"
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I. Elektrény sav. Vievio lopselio-darzelio »Eglute® (toliau — lopselis-darzelis) apskaitininkas
yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Pareigybés grupé — 7.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Apskaitininko pareigybe reikalinga maisto apskaitos, tévy Imoky apskaitos vykdymu
reikalingy duomeny suvedimui, uZmokes¢io uz vaiky iSlaikyma lop3elyje-darzelyje dokumenty
tvarkymui, gaunamy saskaity-faktiry registracijai, turto apskaitai vykdyti.

4. Apskaitininkas privalo i$manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus i
kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos taisykles, darbc
tvarkos taisykles, darby saugos ir sveikatos instrukcijas, gaisrinés saugos instrukcijas ir kitus
lopSelyje-darzelyje galiojanéius aktus, reglamentuojancius jo darbg.

5. Apskaitininkas tiesiogiai pavaldus lopielio-darzelio direktoriui.

6. Apskaitininkui ivykus j komandiruote ar jam nesant darbe del kity pateisinamy priczasciy
Jo pareigas atlicka kitas specialistas, paskirtas jstaigos direktoriaus nustatyta darbuotojy pavadavimc
tvarka.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikaciniu
reikalavimus:
7.1. turéti aukstesnjjj iSsilavinima;

7.2. gerai Zinoti teisés akty reikalavimus, reglamentuojancius  pirminiy buhalterinit
dokumenty jforminima, piniginiy 1é8y ir grieztos atskaitomybés blanky jsigijima, gabenima, isdavim:
Ir saugojimag.

7.3. zinoti buhalterinés apskaitos organizavimo pagrindus;

7.4. moketi dirbti kompiuteriu, Microsoft Office paketu ir apskaitos programa ,,Debetas*;

7.5. gebeti planuoti, organizuoti savo veikla, savarankiskai vykdyti uzduotis:

7.6. buti saziningam ir atsakingam atliekant tik teisétas operacijas, gebéti bendrauti:

7.7. vadovautis darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, $iuo pareigybés aprasymu, kitais
lopSclio-darzelio  lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklemis i
pan.).



ITT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Apskaitininkas turi atlikti §ias funkcijas:

8.1. suvesti maisto apskaitos vykdymui reikalingus duomenis:

8.1.1. sutikrinti kainas ir likudius su apyvartos Ziniara$ciais;

8.1.2. ménesio paskuting dieng maisto produkty likucius sutikrinti su maisto sandelyje
esanciais maisto produkty likudiais;

8.2. suvesti tevy jmoky apskaitos vykdymui reikalingus duomenis;

8.3. tvarkyti uzmokescio uz vaiky i§laikymg dokumentus:

8.3.1. ménesio paskuting diena i3 grupiy auklétojy priimti uz praéjusj ménesj vaiky lankymc
apskaitos sgrasus;

8.3.2. patikrinti vaiky lankytas dienas, naujai priimtiems vaikams jrao asmeninés saskaitos
kodus;

8.3.3. patikrinti mokéjimo lengvatas pagal tévy pristatytas pazymas ir lopiclio-darzelic
direktoriaus jsakymus;

8.3.4. pagal gautus jsakymus pakeisti tarifinj mokestj;

8.3.5. skaiCiuoti atitinkama mokest; ir atspausdinti atsiskaitymo su tévais sgrasus kitanr
meénesiui kvitus;

8.3.6. vesti lopselyje-darzelyje pageidaujan¢iy maitintis darbuotojy atsiskaitymo apskaita;

8.4. registruoti gaunamas sgskaitas-faktiiras;

8.5. vesti materialiniy vertybiy apskaita ir dalyvauti inventorizacijoje;

8.6. vykdyti lopselio-darzelio direktoriaus uzduotis ir pavedimus;

8.7. uztikrinti operacijy teisétumg ir tinkama dokumenty jforminima bei saugojima;

8.8. vykdyti pagrindiniy priemoniy, prekiy, materialiniy vertybiy veiklos apskaita;

8.9. kontroliuoti, kad pirminiai dokumentai baty forminami teisingai, ruosti juos skai¢iavimu
ir nustatytai buhalterinei apskaitai;

8.10. reikalauti i$ darbuotojy, kad biity teisingai ir laiku pateikti dokumentai, reikaling
saskaitininko pareigybéje numatyty funkcijy vykdymui.

9. Suteikti reikiamg pagalbg pastebéjus smurta, patyCias, prievartg, seksualinj ar kitok
iSnaudojima, apie tai informuoti lopselio-darzelio direktoriy.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Apskaitininkas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka:

10.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy, LR Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos
sprendimy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanéiy apskaitininko darbg, buhalterinés apskaitos
taisykliy, lopSelio-darzelio dircktoriaus jsakymy vykdyma;

10.2. uz tiksly ir teisingg apskaitos dokumenty pildyma bei i§saugojima;

10.3. uz vedamos apskaitos teisinguma ir uz lop3elivi-darZeliui padarytus nuostolius;

10.4. uz darbo drausmés pazeidimus;

10.5. uz Darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos
instrukeijy ir apskaitininko pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkamag vykdyma
uzduoCiy atlikimg laiku, asmeniskai rengiamy dokumenty atitikima reikalavimams.

I'1. Uz savo pareigy netinkama vykdyma apskaitininkas atsako lopselio-darzelio darbo tvarkos



taisykliy ir Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka.
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